
องค์การบริหารส่วนต าบลสะอาดสมบูรณ์
อ าเภอเมืองร้อยเอ็ด จังหวัดร้อยเอ็ด

คู่มือส าหรับประชาชน

การลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเงินเบ้ีย

ผู้สูงอายุ

กองส่งเสริมสวัสดิการสังคม



คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุ 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ : องค์การบรหิารส่วนต าบลสะอาดสมบูรณ์ อ าเภอเมืองร้อยเอ็ด จงัหวัดร้อยเอ็ด 
 
 

 
 หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ิน พ.ศ. 2552 ก าหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี  ให้ผู้ที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไปใน
ปีงบประมาณถัดไป และมี คุณสมบัติครบถ้วนมาลงทะเบียน และยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเอง
ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินที่ตนมี ภูมิส าเนา ณ ส านักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินหรือสถานที่       
ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินก าหนด 
 
 หลักเกณฑ์ 
 1. มีสัญชาติไทย 
 2. มีภูมิส าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตามทะเบียนบ้าน 
 3. มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไป ซึ่งได้ลงทะเบียน และยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยัง ชีพผู้สูงอายุต่อ        
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
 4. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานภาครัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ิน ได้แก่ ผู้รับบ านาญ เบี้ยหวัดบ านาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุที่อยู่
ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือ องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจ า หรือ
ผลประโยชน์อย่างอื่นที่รัฐหรือองค์กรปกครอง ส่วนท้องถ่ินจัดให้เป็นประจ า ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์ เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน   
พ.ศ. 2548 
 

 ในกำรยื่นค ำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุ ผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ โดยวิธีใดวิธีหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 
  1. รับเงินสดด้วยตนเอง หรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ 
  2. โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ  หรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารใน
นามบุคคลที่ได้รับมอบ อ านาจจากผู้มีสิทธิ 
 
 วิธีกำร 
 1. ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไป ยื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสาร
หลักฐานต่อองค์กร ปกครองส่วนท้องถ่ิน ณ สถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน
ประกาศก าหนดด้วยตนเอง หรือมอบ อ านาจให้ผู้อื่นด าเนินการได้ 
 2. กรณีผู้สูงอายุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ จากองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินในปีงบประมาณที่   
ผ่านมา ให้ถือว่าเป็น ผู้ได้ลงทะเบียน และยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว 
 3. กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่ และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ต้องไป
แจ้งต่อองค์กร ปกครองส่วนท้องถ่ินแห่งใหม่ที่ตน ย้ายไป 
 

.../ช่องทางการ 



-๒- 
 ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 

สถำนท่ีให้บริกำร 
ที่ท าการองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน (เทศบาล อบต. เมือง 
พัทยา)/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน (หมายเหตุ: (ระยะเวลา
เปิดให้บริการ 1 – 30 พฤศจิกายน ของ ทุกป ี
 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  
(ไม่ เ ว้น วันหยุดราชการ ) ตั้ งแต่ เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

สถำนท่ีให้บริกำร  
องค์การบรหิารส่วนต าบลสะอาดสมบูรณ์ เลขที่ ๑๒๙ หมูท่ี่ ๕ 
บ้านแมต ต าบลสะอาดสมบรูณ์ อ าเภอเมืองร้อยเอ็ด จังหวัด
ร้อยเอ็ด เบอร์โทรศัพท์ โทรศัพท ์๐-๔๓๖๕-๑๕๒๖ หรือ
เว็บไซต์หน่วยงาน https://:www.saad-somboon.go.th  
 ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน (หมายเหตุ: (กองสวัสดกิาร
สังคม) 
 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
เปิดให้บริการวัน จันทร์  ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  
(มีพักเที่ยง) 

 

 ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 
 ระยะเวลำในกำรดำเนินกำรรวม : 30 นำที 
 

ท่ี ขั้นตอน 
ระยะเวลำ 

กำรให้บริกำร 
 

ส่วนงำน /หน่วยงำน 
ท่ีรับผิดชอบ 

๑. กำรตรวจสอบเอกสำร ผู้ทีป่ระสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพ
ผู้สงูอายุ ในปีงบประมาณถัดไป หรือผูร้ับมอบอ านาจ 
ยื่นค าขอพร้อมเอกสารหลักฐาน และ เจ้าหน้าที่
ตรวจสอบค าร้องขอลงทะเบียน และเอกสาร หลกัฐาน
ประกอบ (หมายเหตุ : (1. ระยะเวลา : 20 นาที (ระบุ
ระยะเวลาที่ ให้บริการจริง) 2. หน่วยงานผูร้ับผิดชอบ 
คือ เทศบาล.....(ระบุช่ือ) / องค์การ บรหิารส่วนต าบล
.....(ระบุช่ือ) / เมืองพัทยา) 
 

๒๐ นาที กองสง่เสรมิสวัสดิการสังคม  
อบต.สะอาดสมบรูณ์ 
อ.เมืองรอ้ยเอ็ด 
จ.ร้อยเอ็ด 

๒. กำรพิจำรณำ ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นค าขอ
ลงทะเบียนให้ ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับมอบอ านาจ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 10 นาที (ระบุระยะเวลา
ที่  ให้บริการจริง ) 2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ คือ 
เทศบาล.....(ระบุช่ือ) / องค์การ บริหารส่วนต าบล.....
(ระบุช่ือ) / เมืองพัทยา) 
 

๑๐ นาที กองสง่เสรมิสวัสดิการสังคม  
อบต.สะอาดสมบรูณ์ 
อ.เมืองรอ้ยเอ็ด 
จ.ร้อยเอ็ด 

 
.../รายการเอกสาร 

https://:www.saad-somboon.go.th


-๓- 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
  
 

ท่ี 
รำยกำรเอกสำร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ 
เอกสำร 

หมำยเหต ุ
 

๑. บตัรประจ าตัวประชาชนหรือ
บัตรอื่นทีอ่อกให้โดย
หน่วยงานของรัฐ ที่มีรปูถ่าย 

- ๑ ๑ ชุด  

๒. ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา - ๑ ๑ ชุด  
๓. สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร

พร้อมส าเนา (กรณีทีผู่้ขอรบั
เงินเบี้ยยังชีพ ผู้ประสงค์ขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุประสงค์
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุ
ผ่านธนาคาร)  

- ๑ ๑ ชุด  

๔. หนังสือมอบอ านาจ (กรณี
มอบอ านาจให้ด าเนินการ
แทน)  

- ๑ - ชุด  

๕. บัตรประจ าตัวประชาชนหรือ
บัตรอื่นทีอ่อกให้โดย
หน่วยงานของรัฐ ที่มีรปูถ่าย
พร้อมส าเนาของผูร้ับมอบ
อ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ 
ด าเนินการแทน) 

- ๑ ๑ ชุด  

๖. สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร
พร้อมส าเนาของผูร้ับมอบ
อ านาจ (กรณีผู้ ขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผู้ประสงค์ขอรบัเงินเบี้ย
ยังชีพผู้สงูอายุประสงค์ ขอรบั
เงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุผ่าน
ธนาคารของผู้รบัมอบอ านาจ) 

- ๑ ๑ ชุด  

 
 ค่ำธรรมเนียม 
  

ท่ี รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม บำท/ร้อยละ 
ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม- 

 
.../ช่องทางการร้องเรียน 



-๔- 
 ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
 ศูนย์ด ารงธรรม/ศูนย์รบัเรื่องร้องเรียน/ศูนย์รับเรื่องร้องทกุข์ ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบล
สะอาดสมบรูณ์ อ าเภอเมืองร้อยเอ็ด จังหวัดร้อยเอ็ด 
 ( หมำยเหตุ : เลขที่ 129 หมู่ที่๕ ต าบลสะอาดสมบูรณ์ อ าเภอเมืองร้อยเอ็ด จังหวัดร้อยเอ็ด ๔๕๐๐๐ 
/โทรศัพท์ ๐-๔๓๖๕-๑๕๒๖ / โทรสาร ๐-๔๓๖๕-๑๕๒๖ ต่อ ๑๔ ) 
เว็บไซต์หนว่ยงาน www.saad-somboon.go.th   E-mail : saadsomboon@hotmail.com 
 
  
 
 

กองส่งเสริมสวัสดิกำรสังคม 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสะอำดสมบูรณ์ 

 

http://www.saad-somboon.go.th/
mailto:saadsomboon@hotmail.com



